UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 47 /QD-SNV Kon Tum, ngay 23 thang 02 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bo tai S& Noi vu tinh Kon Tum

GIAM POC SO NOI VU TINH KON TUM

Can cir Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cua
Chinh phu quy dinh che dgj tyr chu, tr chiu trach nhiém veé siz dung bién ché va kinh
phi quan ly hanh chinh doi voi cac co quan nha nuoc;

Can cir Nghi dinh so 117/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2013 ciia
Chinh phu siwta doi, bo sung mét so dieu cua Ngh; dinh so 130/2005/ND-CP;

Can cir Théng tw lién tich so 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thang 5 nam
2014 cua Bo Tai chinh - Bo Noi vu quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé
st dung kinh phi quan ly hanh chinh doi voi cdc co quan nha nuoc,

Can cir Quyét dinh s6 520/0P-UBND ngay 19 thing 4 nam 2006 ciia UBND
tinh giao co ché tw chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi qudn Iy
hanh chinh; Quyét dinh sé 227/0P-UBND ngay 26 thang 3 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan tinkh Kon Tum vé viéc t6 chirc lai cdc don vi hanh chinh thude, triee thude
S Néi vu tinh Kon Tum; Quyét dinh sé 37/2021/0D-UBND ngay 18 thang 11 nam
2021 cuiia Uy ban nhan dan tinh Kon Tum ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu,
quyén han cua So Noi vu tinh Kon Tum;

Can cur ket qua y kien cua cdan bg, cong chirc va nguoi lao dong thudc So va
¥ kien cua Ban Chap hanh Cong doan co so So Noi vu,

Theo dé nghi ciia Triwréng Phong Hanh chinh - Téng hop,
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché chi tiéu noi bo tai So
NoO1 vu tinh Kon Tum.

Diéu 2. Quyét dinh co higu lyc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh so
450/QD-SNV ngay 24 thang 11 nam 2021 cua Giam doc S& Noi vu.

Piéu 3. Truong Phong Hanh chinh - Tong hop S6; toan thé cong chirc, ngudi
lao dong cac don vi thudc Sé chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhdn: GIAM DOC
- Nhu Diéu 3;

- S6 Tai chinh;

- KBNN tinh;

- Ban Chap hanh Cong doan SNV;
- Niém yét, cong khai tai SNV;

- Luu: VT, HCTH®,

Nguyén Vin Lan
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UBND TINHKON TUM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
CHI TIEU NOI BQ TAI SO NOI VU TINH KON TUM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: IQP-SNV ngay 22 thang 02 nam 2023
ciia Gidm doc So Néi vu)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong ap dung
1. Pham vi:

a) Quy ché na‘ly quy dinh ché @6 tu chy, tu chiu trach qhiém trong viéc quan
Iy, sir dung bién ché, kinh phi cua S¢ Noi vu theo bién ché duoc giao; kinh phi
khoan quan ly hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17
thang 10 ndm 2005 va Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2013
cta Chinh phu v¢ stra d6i, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP;

b) Quy ché chi tiéu ndi bo nay khong ap dung déi v6i viée str dung ngudn
kinh phi ngan sach nha nudc giao khong thuc hién ché do tu chu va kinh phi thyc
hién cac nhiém vu khong thuong xuyén khac.

2. Bdi tuwong 4p dung: Quy ché ndy ap dung d6i voi cong chire, ngudi lao
dong thudc cac don vi thuoc S& No1 vu.

Piéu 2. Nguyén tic

1. Bam bao cho co quan va cong chirc, nguoi lao dong (sau day viét tic 1a
CC, NLD) hoan thanh tot nhi¢m vu dugc giao.

2. Cac khoan chi khong vugt dinh mire quy dinh hién hanh do co quan Nha
nudc co6 tham quyén quy dinh, phai phu hop véi hoat dong ciia co quan va ngudn
kinh phi dugc giao.

3. Quan 1y, su dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua; thuc hién cong khai, dan
chu va bao dam quyén lo1 hop phap cho CC, NLD trong co quan.

Piéu 3. Muc dich

1. Chu dong trong viéc sir dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh
mot cach hop ly d€ hoan thanh tot chirc nang, nhi€ém vu dugc giao; dong thg‘)’i nang
cao y thire trong viéc sir dung c6 hiéu qua vat tu, van phong... thuc hanh tiét kiém,
chong lang phi.

2. Nang cao hi¢u sudt lao dong, hiéu qua st dung kinh phi quan 1y hanh
chinh d¢ tict kiém, tang thém thu nhap cho CC, NLD.

~ _Chuong Il
QUY PINH CU THE VE CAC KHOAN CHI TIEU NQI BQ
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Diéu 4. Quy dinh cu thé vé cac khoan chi tiéu ndi bd

1. Tién luong, tién cong, phu cip lwong, cac khoan dong gop theo lwong, cac
khoan khac cho c& nhan thyc hién theo qui dinh.

2. Chi khen thuong: Thuc hién theo qui dinh ctia phap luat hién hanh.
3. Vian phong pham

a) Viéc trang bi ) ghi chép, but, ghim bam... cho can bo, cong chuc co quan
va cac loai van phong phém khac phuc vu cong tac thuc hién theo nhu cau thuc té.
Cong chirc cac don vi €6 trach nhiém st dung vin phong pham dang muc dich, tiét
kiém va hi¢u qua.

b) Khi c6 nhu cau st dung van phong pham, vao dau thang cac don vi lam
gidy dé xuét vin phong phdm giri qua Phong Hanh chinh - Téng hop dé tong hop
chung cua S¢ va trinh lanh dao S¢ duyét trude khi thyc hién (néu c6 nhu cau sir
dung van phong pham véi s6 luong 16n can ghi chii thém phan 1y do). Phong Hanh
chinh - Tong hop tién hanh mua sim va theo ddi, 1ap phiéu giao nhan van phong
pham c6 kY x4c nhan ciia ngudi nhan, kém vao ching tir thanh toan.

c) Viéc in an cac loai tai liéu vé dé an, ké hoach, Hoi nghi, tap huan... mang
tinh chat dot xuat va s lwong 16n, may pho td co quan khong dap tng duoc (hodc
bé phdn van thi khéng dam nhdn dwoc) can phai mang di pho to bén ‘ngoai (sau
khi trao déi véi bg phdn vin thu). Lanh dao phong chuyén mon dé xuat bang vin
ban giri Phong Hanh chinh - Téng hop dé xin y kién Lanh dao So duyét trude khi
thuc hién.

4. Vé mua va st dung sach, bao, tap chi

a) Chi dat mua mot s6 bao, tap chi can thiét dé phuc vu cho Giam ddc, cac
Pho Giam doc nhu: B4o Kon Tum, tap chi T6 chirec Nha nude (néu co).

b) Viéc mua cac loai sach, tai liéu phuc vu cdng tac chuyén mén can thiét
phai dugc Lanh dao S& thong nhat.

5. Thanh toan cong tac phi®

a) Quy dinh chung vé cong tac phi

- CC, NLD di cong tac cach tru sé co quan tr 15km trd 1én thi dugc thanh
toan cong tac phi.

- Viéc cir CC, NLP di cong tac: Lanh dao S¢ quyét dinh cir CC, NLP di
cong tac (vé thanh phan, so luong nguoi va thoi gian di) dam bao hiéu qua va tiét
kiém Kinh phi. Can ctr giay ctr di cong tac hodc but phé cta Lanh dao S¢ trong van
ban (hodc qua bdo cdo, két lugn cia Lanh dao tai cuéc hop giao ban tuan) Phong
Hanh chinh - Tong hop c¢6 trach nhiém vao so6 va cap giay di duong cho nguoi di
cOng tac trude khi di cong tac.

! Thyc hién theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 27/4/2017 cua Bo Tai chinh quy dinh vé& ché do cong
tac phi, ché do chi hoi nghi; Nghi quyét sé 11/2017/NQ-HPND ngay 21/7/2017 cua Hoi dong nhan dén tinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché do chi to chirc hodi nghi, ché d6 dén tiép khach nudc ngoai, chi to chirc hdi nghi, hoi
thao qudc té va chi tiép khach trong nudc ap dung trén dia ban tinh Kon Tum; Nghi quyét s 14/2019/NQ-HDND
ngay 18/7/2019; Nghi quyét s6 46/2019/NQ-HDND ngay 09/12/2019 ciia Hoi dong nhan dén tinh.
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- Thot gian dugc huong cong tac phi la thoi gian cong tac thyuc té theo vin ban
phé duyét cua ngu’orl c6 tham L quyén cur di cong tac hodc gidy moi tham gia doan cong
tac (bao gom cd ngay nghi, 16, tét theo lich trinh cong tdc, thoi gian di duong).

- Nhitng truong hop sau day khong dugce thanh toan cong tac phi:

+ Tho1i gian diéu tri, diéu dudng tai co s6'y té, nha diéu dudng, dudng stc;

+ Nhiing ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han di dugc
huong ché do doi véi nguoi di hoc;

+ Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

+ Nhitng ngay dugc giao nhiém vu thuong tri hodc biét phai tai mot dia
phuong hoic co quan khac theo quyét dinh cta cap c6 tham quyén.

- Khi thanh toan ché d6 di cong tac phai co ddy du chung tir theo qui dinh.
Gidy di duong phai day du thong tin cén thiét theo quy dinh nhu: Tén nguoi di,
ngay di, ngay vé, phuong tién di lai, s6 km thuc té di cong tac dé thanh toan tién
ncu khoan ty tac phuong tién di cong tac, co chir ky, dong dau ctia noi dén cong
tac, cong chirc, ngudi lao dong di cong tac phai ky tén trén gidy di duong. Hoa don
tién thué phong nga (néu cd) phai ghi 15, ddy du cc thong tin nhu: Noi dung, don
vi tinh, s6 lwong, don gi4, thanh tién...

- CC, NLD khi di cong tac dugc tam ung tién theo dung ché do, dinh mirc
quy dinh. Khi vé phai ndp chtng tir thanh todn cho ké toan dé thanh toan hoic
hoan tmg trong thdi gian 05 ngay lam viée, néu qua thoi gian trén ma khong hoan
thanh ching tir thi Phong Hanh chinh - Téng hop khong thuc hién tham muu thanh
toan chuyén di cong tac d6 va bao cao Lanh dao S& biét, chi dao.

- K& toan co trach nhiém kiém tra va trinh lanh dao duyét thanh toan trong
thoi gian 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan day du hd so dé nghi thanh toan cua CC,
NLD (néu qud thoi han chwa dwoc thanh todan CC, NLP phan dnh truc tiép qua
Phong Hanh chinh - Téng hop dé yéu cdu gidi quyét kip thoi, theo quy dinh).

b) Ché d6 thanh toan phu cap luu trd di cong tac:

- bi va vé trong ngay (doan dwong cdch tru sé co quan 15 km tré 1én):
80.000 dong/ngay/nguoi.

- bi tr 02 ngay tré Ién:

+ i cong tac tai cac tinh, thanh phé: Ha Noi, H6 Chi Minh, Hai Phong, Can
Tho, Pa Nang va cac thanh pho 1a d6 thi loai I thudc tinh: thanh toan 200.000
dong/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac tai cac tinh con lai: thanh toan 150.000 dong/ngay/ngudi.
+ Pi cong tac trong tinh: thanh toan 100.000 ddng/ngady/nguoi.

- CC, NLB duogc cu di cong tac trén bién, dédo dugc thanh toan phu cép luu
trd 250.000 dong/ngay/nguoi.

¢) Thanh toén tién thué phong ngu tai noi dén cong tac:

c.1. Thanh toan theo phuong thirc khoan:
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- Trong tinh: 150.000 dong/ngay/ngudi.
- Ngoai tinh:
_ + Nghi tai cac thanh pho: Ha Noi, H6 Chi Minh, Hai Phong, Can Tho, Pa
Nang: 450.000 dong/ngay/nguoi.
+ Nghi tai cac tinh, thanh phé la @6 thi loai I thuoc tinh: 400.000 déng
/ngay/nguoi.
+ Nghi tai cac tinh con lai: 300.000 ddng/ngay/ngudi.
c.2. Thanh toan theo héa don (hda don hop phdp):
- Di cong tac nghi tai thanh pho Ha Noi, thanh phd Ho Chi Minh, Hai phong,
Can Tho, Da Nang va thanh pho 1a do6 thi loai I thudc tinh:
+ Thanh toan theo doan cong tac: 900.000 dong/ngay/phong 02 ngudi.
+ Truong hop di mot minh hoac 1¢ nguoi, khac gisi: 800.000 d/ngay/phong.
- b1 cong tac ngoai tinh tai cac vung con lai.
+ Thanh toan theo doan cong tac: 700.000 dong/ngay/phong 02 ngudi.
+ Truong hop di mot minh, 1é ngudi, khac gidi: 600.000 dong/ngay/phong.
- b1 cong tac trong tinh.
+ Thanh toan theo doan cong tac: 450.000 dong/ngay/phong 02 ngudi.
+ Truong hop di mot minh, 1é nguoi, khac gidi: 300.000 dong/ngay/phong.
- Truong hop CC, NLD di cong tac dén noi co quan, don vi da bo tri duoc
cho nghi khong phai tra tién thué cho nghi, thi nguoi di cong tac khong dugc thanh
toan khoan tién khoan thué cho nghi. Néu phat hi¢n nhing truong hop CC, NLD
da dugc co quan, don vi noi dén cong tac bo tri cho nghi khong phai tra tién nhung
van dé nghi co quan cur di cong tac thanh toan khoan tién khoan thué cho nghi, thi
ngudi di cong tac phai nop lai tién da thanh toan cho co quan dong thoi phai bi xtr
Iy ky luat theo quy dinh cua phap luat vé CBCC.

d. Truong hop CC, NLD cir di cong tac theo doan cong tac phdi hop lién
nganh, li€n co quan ma y€u cau kinh phi st dung nguon thuong xuyén cua don vi
thi van thuc hién ché do, dinh murc theo qui ché nay.

e) Thanh toan phuong tién van chuyén cong cong

- Pi cong tac bang may bay (doi véi Pho, trucéng phong twong dwong tré
1én): duge thanh toan theo gia vé thong thuong, tién taxi thanh toan tir sén bay vé
noi ¢ va nguoc lai theo hoa don; cac dbi twong con lai khi co yéu cau cip bach
phai di diing thoi gian cong tac, dé xuat di may bay thi do Giam ddc xem xét, quyét
dinh. Chung tu thanh toan vé may bay ngoai cudn vé (hodc vé dién tur) phai kem
theo thé 1én may bay.

- Pi cong tac ngoai tinh bang 6 to khach: Thanh toan theo gia vé xe khach.
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- Truong hop nguoi di cong tdc ngoai tinh ma khong c6 xe dua don tir san bay,
bén xe v€ noi cong tac va khong c6 xe dua don trong thoi gian cong tac thi dugc
khoan tién phuong tién di lai theo doan (hodc truong hop di 01 nguoi) nhu sau:

+ Tu san bay dén noi cong tac va nguoc lai: Tai Ha Noi: 450.000 déng/luﬁgt.

+ Tir san bay dép noi cong tac va nguoc lai: Thanh phd HO Chi Minh va céc
tinh con lai: 300.000 dong/luot.

+ Tu bén xe vé dén noi cong tac va ngugc lai: Ha Nb6i, TP H6 Chi Minh:
300.000 dong/luot; cac tinh con lai: 150.000 dong/luot.

+ Khoan tién di lai trong thoi gian cong tac tai tat ca cdc tinh, thanh trén
pham vi toan quoc 1a 50.000 dong/ngay.

Ngoai céac truong hop dugc thanh todn khoan néu trén, cac truong hop khac
c6 hoa don tai chinh hop phép thi duoc thanh todn theo hoa don thuc té.

f. Thanh toan kho4n tién tu tic phuong tién di céng tac:

+ Poi voi cac dbi tuong du ti€u chuan dugc bd tri xe 6 t6 dua di cong tac
theo quy dinh (Lanh dao cé phu cdp chirc vu tir 0,7 tré 1én), nhung co quan khong
bb tri dugc xe 6 to cho nguoi di cong tac ma nguoi di cong tac phai tu tic phuong
tién khi di cong tac cach tru s& co quan tr 15 km trd 1é€n thi duge co quan thanh
toan tién khoan tu tic phuong tién khi di cong tac. Mirc thanh toan khoan tu tic
phuong tién duoc tinh theo s6 ki 16 mét (km) thuc té va don gia thué xe. Pon gia
thué xe theo gié taxi phd bién ¢ dia phuong tai thoi diém di cong téc.

+ Pbi véi cac dbi tuong CC, NLD khong c¢6 ti€u chuan dugc bd tri xe 6 O
khi di cong tac, nhung néu CC, NLP di cong tac cach tru s¢ co quan tir 15 km tré
1én ma ty tic bang phuong tién ca nhan ciia minh thi dugc thanh toan khoan tién tu
tac phuong tién theo sé km thuc di nhan véi don gia khoan (bao gom tién nhién
liéu va khau hao xe). Pon gia khoan: 01 lit xang/15km tinh theo khoang cach dia
gidi hanh chinh, gia xang tai thoi diém di cong tac.

+ Can clr dé thanh toan khodn tién tu tic phuong tién di cong tac gom: Gidy
di dudong cua ngudi di cong tac c¢d xac nhan ciia co quan noi dén cong tac (hodc
cua khach san, nha khach); bang ké do dai quang duong di cong tac trinh Thu
trudng co quan, don vi duyét thanh toan.

g) Thanh toan khoan tién cng tac phi di noi thanh phé theo thang:

Péi voi CC, NLD thuong xuyén di ¢éng tac luu dong trén 10 ngay/thang
nhu: Lanh dao S¢ di du hop, Van thu di gfxi cong van, thu quy, ké toan di giao dich
(Kho bac, Ngdn hang, Tai chinh, Bdo hiém...) dugc thanh todn khoan cong tac phi:

- P6i v6i Lanh dao So, mire khoan: 500.000 dong/thang/ngudi.

- D6i v6i Cong chire phy trach nhan ho so mot cira tai Trung tm phuc vu
hanh chinh cng mirc khoan: 300.000 dong/thang/nguoi.

6. Vé st dung Internet va dién thoai

a) Vé str dung internet, dién thoai cong vu tai co quan
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- B6i v6i Internet, thu vién phap luat: Hop ddng két ndi Internet va thu vién
phap luat dé phuc vu cho viéc nghién ctru cua cong chirc, nguoi lao dong.

- Goi dién thoai ndi tinh: CC, NLD ¢6 nhu cau lién hé cong tac bang dién
thoai ndi tinh, goi may da b tri & cac phong. Viéc goi dién thoai phai ngin gon,
tiét kiém.

- Goi dién thoai ngoai tinh: Phong Hanh chinh - Tong hop bé tri 01 may di¢n
thoai goi duong dai tai Phong Hanh chinh - Tong hop dé CC, NLD ¢6 nhu cu goi
dién phuc vu cong tac. Phong Hanh chinh - Tong hop mé s6 ghi chép nguoi goi, s
dién thoai, noi goi dén, thoi gian goi.

b) Thanh toan tién khoan dién thoai cong vu tai nha riéng cua Giam dbc So:
Thuc hién theo quy dinh hién hanh®. Miurc khoan: 100.000 dong/thang.

7. Chi thanh toan gui cong van truc ‘Eiép qua duong Buu di¢n, giri thu bao
dam, thu chuyén phat nhanh (EMS), buu pham, buu kién...

a) Pbi voi cong van gui dudng buu dién: Thuc hién viéc hop dong véi Buu
dién dé nhan cong van di tai co quan, Van thu mé sé theo doi dé doi chiéu chinh
xac s lugng vé1 Buu dién trude khi thanh toén.

b) Bdi voi vin ban gui ndi thanh, van thu di gui va mo so theo ddi va co ky
nhan nguoi nhan cda co quan nhan.

c) Péi véi thu bao dam, EMS, buu pham, buu kién: Van thu tip hop cac
bién lai, hoa don thu cude dé cuoi thang thanh toan.

8. Thanh toan tién nudc uong

~ Phong Hanh chinh - Tong hop chu dong theo ddi, dam bao nhu cau nudc
uong phuc vu hoi, hop, 1anh dao tiép khach va st dung cua CC, NLD co quan.

9. V& str dung dién, nudc sinh hoat

CC, NLD phai tu giac tiét kiém triét C}é trong viéc st dung dién, nudc sinh
hoat trong co quan; Phong Hanh chinh - Tong hop Kip thoi phat hién, stra chira
thiét bi lién quan khi c6 hu héng xay ra.

10. Chi phu cap lam dém, thém gio @, ché 4o truc ngay 18, tét

a) Cong churc, nguoi lao dong phai c¢o trach nhiém hoan thanh cong viéc
dugc giao trong gio hanh chinh. Céc trudong hop cong viée phat sinh dot xuat, noi
dung cong viéc nhiéu, thoi gian hoan thanh gap... theo yéu cﬁu ciia Giam dbc So
phai lam thém ngoai gid hanh chinh thi dugc thanh toan tién 1am ngoai gid voi
diéu kién: Phai c6 ké hoach dang ky 1am viéc ngoai gio (ndi dung cong viéc, sO
luong ngudi tham gia, thoi gian...) va c6 sy déng ¥ ciia Giam doc; Lanh dao phong
c6 trach nhiém theo ddi ngay cong lam viéc cta cong chirc va xac nhan vao bang
cham cong 1am ngoai gio.

2 Quyét dinh sb 17/VBHN-BTC ngay 04 thang 3 nam 2014 cua B Tai chinh vé viéc ban hanh quy dinh
tiéu chuén, dinh mtrc st dung dién thoai cong vu tai nha ri€ng va dién thoai di dong ddi véi can bd 1anh dao trong
cac co quan hanh chinh, don vi sy nghiép, td chirc chinh tri, cac td chirc chinh tri - xa hoi.

3 Thyc hién theo Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20 thang 10 nam 2011 va Thong tu s6 57/2014/TT-
BTC ngay 06 thang 5 nam 2014 cta Bo Tai chinh.
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b) Pbi véi CC, NLD duoc 1anh dao so b tri truc cac ngay 18, tét: Can ctr
van ban phan cong truc, ban chim céng; Phong Hanh chinh - Téng hop thanh toan
theo quy dinh (tinh tién tric bang tien lam thém gio nhitng ngay nghi, ngay 1€ theo
quy dinh);

Tuy nhién, viéc thanh toan lam thém gio khéng qua 40 gio/thang/ngudi va
khong qua 200 gio/nam/ngudi. Mirc thanh toan thuc hién theo quy dinh hién hanh.

11. Chi dao tao, bdi dudng cho cong chirc

Thyc hién theo Thong tw 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 ndm 2018 cua
B0 Tai chinh; Thong tw 06/2023/TT-BTC sira d6i, bo sung mot so diéu cua Thong
tu 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 nam 2018 cua Bo Tai chinh; Nghi quyét sd
37/2018/NQ-HDPND ngay 13 thang 12 nam 2018 ciia HDND tinh quy dinh mirc
chi dao tao, bdi dudng CB,CC,VC trén dia ban tinh Kon Tum.

- Khong hd trg chi phi cho cong chiic di dio tao: Pai hoc vin bang 2 va sau
dai hoc.

- Hb trg cong chirc di tham gia cac 16p dao tao, boi dudng vé QLNN, chuyén
mon, nghiép vu, chinh tri, ngoai ngtr, tin hoc, tiéng dan tdc..., chi phi hoc phi, tai
liéu hoc tap (trong triwong hop co sé dao tao khéng chi), chi phi di lai (01 lan di va
vé, nghi 1é, tét nguyén dan) va chi phi thué chd nghi trong nhiing ngay di hoc tap
trung tai co s dao tao (trong truong hop co sé dao tao va don vi té chire dao tao
xdc nhdn khéng bé tri dwge ché nghi), hd trg tién an trong thoi gian dao tao, boi
dudng 70.000 dong/ngay.

12. V& ché do nghi phép, thanh toan phép hang nam®

a) CC, NLD co du diéu kién duoc nghi phép hang nam theo phéap luat lao
dong quy dinh, don vi bd tri, sip xép cong viéc cho CC, NLD nghi phép. Hang
nam CC, NLD phai c6 don xin nghi phép trong nam, dugc Lanh dao phong va
Lanh dao S¢ duyét, théng nhat.

b) Truong hop CC, NLD c6 don xin nghi phép nam duoc 1anh dao duyét dé
di thim vo (chong); .con; cha, me (ca bén vo/chdng) bi chét hodc bi 6 om dau (co6 xac
nhén cua chinh quyén dia phuong noi than nhéan cu tra hodc co so'y té xac nhén bi
om dau di diéu tri ¢ co so'y té, diéu tri dai han tai nha) thi dugc thanh toan tién phu
cap di duong (twong duong véi mic phu cip luu tra theo ché do cong tac phi qui
dinh tai qui ché nay) va tién di lai theo gia cudc van tai hanh khach cong cong (gia
ghi trén vé) bang phuong tién duong bo.

¢) Truong hop CC, NLD c¢6 don xin nghi phép nim nhung do yéu cau cong
viéc co quan. Giam ddc S¢ khong b tri duge thoi gian dé nghi phép hodc b tri
khong dii s6 ngay nghi phép theo qui dinh trong nam, thi duoc co quan chi hd tro
tién bdi dudng cho CC, NLD nhiing ngay chwa duoc nghi phép. Muc chi hd tro
tién bdi dudng: 100.000 dong/ngay. Thoi gian chi tra dugc thuc hién mot 1an trong
nam vao thoi diém thang 12.

4 Thyc hién theo Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 va Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay
06 thang 5 nam 2014 cua B Tai chinh.
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d) CC, NLD co thé thoa thuan véi Giam déc S¢ dé nghi gop téi da ba nam
mot 1an (thoi gian nghi khong qua 02 thang), phai ¢6 vén ban thoa thuan tur ndm
hién tai va chi dugc thanh todn mdt 1an tién nghi phép nam theo quy dinh.

13. Ché d6 tiép khach, Hoi nghi®

- Chi tiép khéach: Khi c6 phét sinh, Phong Hanh chinh - Tong hop dé xuat xin
chu truong Giam dbc So vé tiép khach, viéc tiép khach phai don gian, trang trong
va tiét kiém. Dinh muc chi thuc hién theo quy dinh hién hanh. Déi tuong tiép
khach thyc hién theo Quyét dinh sd 22/2019/Qb-UBND ngay 09 thang 12 nam
2019 cua UBND tinh Kon Tum quy dinh doi tuong khach dugec moi com doi voi
tung loai hinh co quan thugc tinh Kon Tum. Cac truong hop khac Giam doc S
quyét dinh.

- Chi t6 churc hoi nghi: Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Mire chi tuy vao kha nang nguon kinh phi hang nim cia co quan, tap thé
lanh dao S& quyét dinh muc chi cho phu hop.

14. Mot s6 nodi dung chi phi khac

a) Chi tién nhuén but, bién tap voi cac ban tin, thong tin, hinh anh trén Trang
Thong tin dién tir cua So.

Thyc hién theo Quyét dinh s6 261/QD-SNV ngay 22 thang 11 ndm 2019 cua
So No6i vu vé Ban hanh Quy ché hoat dong Trang thong tin dién tir S& Noi vu tinh
Kon Tum.

b) Chi phu cap trach nhiém Ban chi huy Quén sy co quan®.

Chi ho trg 50% theo mtrc chi quy dinh:

- Chi huy trudng, Chinh tri vién: mic phu cip 0,24 mirc luong co so/thang
- Chi huy phd, chinh tri vién pho: muc phu cap 0,22 muc luong co sé/thang.
c) Chi trang phuc cho cong chirc lam cong tac Thanh tra So:

- Trang bi lan dau trang phuc thanh tra (ddi véi cong chirc dwoc trang bi lan
dau), can cur dé xuat cua Thanh tra s§. L&nh dao S& xem xét quyet dinh viéc mua
sam trang phuc dam bao dung quy dinh cua phap luat.

- Tuy vao diéu kién thuc té hé‘mg nam va dé xuit ctia Thanh tra S¢. Lanh dao
S& xem xét quyét dinh mirc ho trg dé tuy mua sam trang phuc.

d) Chi ché d6 boi dudng dbi véi cong chirc lam nhiém vu tiép cong dan, xur
1y don khiéu nai, t6 céo, kién nghi phan anh.

> Thuec hién theo Nghi quyét s6 11/2007/NQ-HPND ngay 21/7/2017 cua Hoi ddng nhan dan tinh Kon Tum
quy dinh che do cong tac phi, ché do chi t6 chirc hoi nghi, ché do don tiép khach nudc ngoai, chi to chue cac hoi nghi,

hoi thao qudc té va chi tiép khach trong nuéc ap dung trén dia ban tinh Kon Tum va Nghi quyét s6 14/2019/NQ-
HPND ngay 18/7/2019; Nghi quyét s6 46/2019/NQ-HDND ngay 09/12/2019 ctia Hoi dong nhan dén tinh.

§ Thuc hién thanh toan ché do theo Piéu 16 Nghi dinh s6 03/2016/ND-CP ngay 05/01/2016 va Thong tu
lién tich s6 102/2010/TTLT-BQP-BLDTBXH-BNV-BTC ngay 02 thang 8 nim 2010 cua B Qudc phong, Bé Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, B6 Noi vu va Bo Tai chinh vé viéc huéng dan thyuc hién mot sé ché do, chinh sach
d6i voi dan quan tu vé va viée lap du toan, chdp hanh va quyét toan ngan sach cho cong tic dan quén ty vé.
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Thuce hién theo Nghi quyét sé 16/2017/NQ-HPND ngay 21/7/2017 cua
HDND tinh. Mue chi: 100.000 déng/ngu’cn/ngay (dél VoI cong chirc chua dwoc
hwéng phu cdp trach nhiém theo nghé); 80.000 dong/nguo‘l/ngay (doi véi cong
chirc dang duoc huong phu cdp trach nhi¢m theo nghé). Co s tinh ngay huong la
ngay co tiép cong dan, theo lich, bao gdm ca ngdy truc tiép cong dan theo yéu ciu
ctia cap c6 tham quyén.

e) Phu cip céap ty Pang: Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

f) Chi phu cip Doi phong chay, chita chay ¢ So.

Mirc hd tro: Doi truong, Doi pho: 100.000 dong/nguoi/thang.

g) Chi hd trg CBCC 1am dau méi kiém soat thi tuc hanh chinh tai S6.

Mirc hd tro: 200.000 dong/ngudi/thang.

Piéu 5. V& sir dung xe 6 t6 phuc vu di cong tac

1. Xe 6 t6 do Phong Hanh chinh - Tong hop quan 1j. Khi c6 chu truong cua
Léanh dao S¢, nguoi duge cu di cong tac bao voi Phong Hanh chinh - Tong hop dé
b?) tri, di€u xe di cong tac. Trudong hqp dot xuat, lai xe thi hanh nhi¢ém vu theo yéu
cau cua Lanh dao S¢ va sau khi tr¢ v€ co quan, lai xe d€ nghi Phong Hanh chinh -
Tong hop lam bo sung cac thu tuc di€u dong xe theo quy dinh.

2. Cac chuyén di cong tac trong va ngoai tinh, lai xe dugc thanh toan tién
nhién liéu theo s6 km dugc duyét trén Iénh di€u xe. Tuy theo tinh chat cong viéc
cua tung chuyén di, néu c6 nhu cau phyc vu nhiéu hon so voi 1énh difu xe, nguoi
dung xe phai bao cao voi Giam doc So cho chu truong dé 1ai xe phuc vu va phai co
xac nhan cua nguoi dung xe dé lam can cit thanh toan thém phan xang xe cho so
km vugt quy dinh.

Piéu 6. V& sir dung kinh phi tiét kiém, chi tra thu nhip ting thém cho
CC,NLD

1. Kinh phi tiét kiém duogc str dung chi cho cac noi dung sau
a) Chi b6 sung thu nhap tang thém cho CC, NLD.

b) Chi khen thudéng: Thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Luat Thi dua,
khen thuong.

c) Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé: Ho tro cac hoat dong doan thé:
Cong doan, Doan thanh nién dé t6 chirc cac hoat dong; hd tro CC, NLD cac ngay
18, tét, cac ngay ky niém (Tét Duwrong lich 01/01, ém lich hang nam, Quoc te phu nir
8/3, ngay 1é glo t6 Hung Vieong 10/3 (AL), ngay 1 30/4 ngay 01/5, Quoc té thiéu
nhi 01/6, ngay thuong binh liét sy 27/7, ngay thanh lap nganh 28/8, ngay Quoc
khanh nwoc CHXHCNVN 02/9, ky niém ngay phu nit Viét Nam 20/1 0); nudc uong
cho CC, NLD cua co quan, chi hiéu, dm dau, phing viéng, hd trg CBCC nghi huu,
chuyén cong tac, tinh gian bién ché.

Mire chi tuy theo tung truong hop cu the va ngudn kinh phi hang nim ma tap
thé 1anh dao S& quyét dinh. Trong d6 chi hiéu, 6m dau, phing viéng cu thé nhu sau:

- Chi dam hiéu:
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~ + Chi viéng cong chirc, ngudi lao dong co quan, muc chi: 4.000.000
dong/ngudi va 01 vong hoa tri gia 1.000.000 dong/vong hoa.

+ Chi viéng cha me rudt, cha me vo (cf‘léng), vo (chdng), con dé cua cong
chtre, nguoi lao dong co quan 2.000.000 dong/ngudi va 01 vong hoa tri gia
1.000.000 dong/vong hoa.

+ Chi viéng CB lanh dao cap tinh; lanh dao cac co quan ban nganh; lanh dao
cac co quan, don vi thuong xuyén co mbi quan hé cong tac véi So khi qua doi hoac
c6 ngudi than (to than phu mau, vo, chong con) qua doi. Muc chi 1.000.000
d6ng/ngudi va 01 vong hoa tri gia 1.000.000 dong/vong hoa.

- Chi tham hoi ém, dau (tir 01 ngay tré 1én):

+ Poi v6i cong chirc, ngudi lao dong co quan dau nam nghi tai nha, muc
Chi: 500.000 dong/ngudi/lan; nam di€u tri tai bénh vién, muc chi: 1.000.000
dong/ngudi/lan/nam.

+ Béi Vé’i‘ cha me ruét, cha me vo (chdng), vo (chéng), con d¢ cua cong
chirc dau nam diéu tri tai bénh vién, mirc chi 1.000.000 dong/nguodi/lan/nam.

+ Truong hop cong chuc, ngudi lao dong trong co quan 6m dau ning hoic
dai phau thuat, mac chi tham hoi do tép thé 1anh dao S¢ quyet dinh, nhung khdng
qua 3.000.000 dong/lan va khong qué 02 lan/nam.

- Chi hd trg cho cong chirc nghi huu theo ché do, chuyen cOng tac sang co
quan (t6 chirc, don vi) khac ngoai S& theo quyét dinh cua cdp c6 thim quyén, mirc
chi: 3.000.000 dong/cong chirc.

_d) Chi ho trg khéc: Cac trudng hop khic do tap thé Lanh S¢ quyét dinh mirc
ho tro cu thé.

2. Chi thu nhap tang thém

a) Cach xac dinh: Trong pham vi nguon kinh phi tiét kiém duogc, co quan ap
dung hé s6 tang thém quy tién luong t6i da khong qua 1,0 1an so vai tién lwong cap
bac, chirc vu do nha nudc quy dinh dé tra thu nhap ting thém cho CC, NLP.

b) Tra thu nhép tang thém

- Cong chue, nguoi lao dong da duoc hd trg tai khoan d, khoan 1, Piéu 6
Quy ché nay thi khong thudc doi tuong ap dung dé chi thu nhap tang thém.

- Toan bo kinh phi tiét kiém duoc sau khi chi cho cong tac khen thuang; chi
cho cac hoat dong phuc lgi tap thé; chi ho trg khac. So tién con lai chi bo sung thu
nhap tang thém cho cong chirc cdng tac tai cac don vi thudc S¢ du 12 thang.

- Cac truong hop con lai (cong chirc cong tdc tai cac don vi thuéc So khong
du 12 thang, nguoi lao dong) do Giam doc S¢ quyét dinh mirc chi ho tro.

- Can cr dé phan bd thu nhap tang thém cho cong chirc, ngudi lao dong:

Phan b6 thu nhap ting thém cho cong chirc, nguoi lao dong theo thanh tich trong
thuc hanh tiét kiém, hiéu suat lam viéc va thoi gian cong tac trong nam, nhu sau:

+ Xép loai A (Hoan thanh xuat sac nhiém vu): Hé s6 1,0
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+ Xép loai B (Hoan thanh tét nhiém vu): Hé 6 0,9

+ Xép loai C (Hoan thanh nhiém vu): Hé s6 0,8

+ Xép loai D (Khdng hoan thanh nhiém vu): Hé s6 0,7

- Pbi véi Lanh dao So, d6i tuong (thudc dién Ban Thwong vu tinh 1y qudn
ly) mirc danh gid, xep loai dya trén ban tu nhan xét danh gia cua cd nhan va duoc
tap thé Lanh dao S¢ thong nhat, d€ xuat cap trén danh gia, xEp loai.

- Thoi gian thanh toan tién tiét kiém: Mdi ndm mot 1an (trude ngay 31/01
nam sau).

Piéu 7. To chirc thuc hién

1. Cong chuc, ngudi lao dong trong co quan ,nghiém tuc thuc hién quy ché
nay. Truong hgp CC, NLD khong thuc hién hodc ¢o tinh lam sai gay lang phi tuy
theo mirc do dé xur ly ky luat theo quy dinh.

2. Cac ndi dung khac khéng quy dinh trong quy ché nay, s& thuc hién theo
cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

3. Quy ché néy thuc hién theo cac ché‘ do, chinh §éch hién hanh, khi c¢6 van
ban quy dinh cac ché dg, chinh sach mai, (diu chinh, bo sung) s€ ap dung theo cac
quy dinh mé1 ma khong phai di€u chinh lai quy ché nay.

Trong qua trinh thyc hién, néu co phat sinh nhing van dé khong phu hop,

cong churc, nguoi lao dong kip thot dé xuat qua Phong Hanh chinh - Tong hop dé
tong hop bao cdo Lanh dao S& xem xét, quyét dinh./.
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